关于2016级新生报到物资需求通知
各系（部）：

为提前做好2016级新生报到工作，现就物资需求环节通知如下，请各系（部）组织力量于9月1日前，按要求填写相应表格（海报制作时原始文件需按尺寸进行设计（图片大小起码8M以上），不要因尺寸像素问题影响制作），打包发送至学生处邮箱。

附件1：物资需求表格

	茂名职业技术学院XXXX
物资需求清单

	系部
	XXX
	负责人
	XXX
	联系电话
	1234567890（666111）

	名称
	数量
	规格
	内容
	备注
	放置地点

	横幅
	XX
	长X宽
	“XXX欢迎你”
	
	水东湾校区二栋宿舍楼

	海报
	XX
	长X宽
	附图
	木制支架，高1.7米
	报到点

	专业班级指示牌
	XX
	长X宽
	附内容文档
	
	报到工作岗位上方悬挂

	引导牌
	XX
	长X宽
	附图
	手举
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	学生工作负责人意见
	签名                  公章           




